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Processo de revisio por pares

1. Objetivo

O objetivo deste Procedimento Operacional Padrao (POP) & descrever o processo de
revisao por pares de artigos destinados a publicacao no Boletim de Saude Publica
(BSP). Seguir as diretrizes delineadas neste documento facilitard que os artigos
publicados na BSP sejam de qualidade e tenham um estilo consistente com as
demais publicacoes da revista.

2. Ambito

Este POP aplica-se a todos os artigos destinados a publicacao no boletim de saude
publica e descreve 0s passos necessarios para garantir a sua qualidade e precisao
antes da publicacao.

3. Pré-requisitos

Conta de e-mail configurada para os autores submeterem artigos para consideracao
para publicagao no guia de estilo do Boletim de Saude Publica.

As Instrucoes para Autores sao publicadas na pagina Web do Boletim.

Lista existente de especialistas no assunto (PME) para rever artigos.

Planilha do Excel para acompanhar os artigos durante o processo de revisao.
Diretrizes do revisor (Wiley's Step-by-Step Guide to Review a Manuscript).

Lista de verificacao para revisao de artigos de BSP.

Politica sobre o processo de revisao documentada e publicada na pagina do Boletim
de Saude Publica.
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4. Responsabilidades

O editor executivo e outros colaboradores designados sao responsaveis por garantir
que o processo de revisao por pares seja conduzido de acordo com este POP.

O revisor € responsavel por revisar o artigo e fornecer feedback e recomendacdes ao

autor.
5. Procedimento
Tarefa Pessoa Prazo Responsavel
responsavel

1. Recebimento do artigo: O editor Editor- Primeira
executivo recebera o artigo e executivo segunda-feira
verificara se ele atende aos requisitos de cada més:
de cc_)nteudo e formato estabek_emdf)s, R Evses
seguindo o Processo de Compilagéo Boleti
do Artigo POP. Qoizoietim

2. Selecéo do revisor: O editor- Editor- Todas as
executivo selecionara um revisor executivo segundas e
com conhecimento especializado na quintas-feiras
area tematica do artigo para revisao
do artigo.

3. Revisdo do artigo: O editor- Editor- Dentro de
executivo fornecera ao revisor executivo cinco dias
selecionado o titulo do artigo, ap6s o
resumo e prazo para concluir a recebimento
revisdo para ajuda-los a determinar do artigo na
se podem concluir a revisao. caixa de

a. Se 0 rewso;_coné:orf[jar gm entrada
revisar o artigo dentro do i
g designada.

prazo, envie a ele o artigo e
as diretrizes do revisor e
atualize a planilha Excel
para acompanhar os envios
de artigos.

b. Se o revisor ndo puder se
comprometer a concluir a
revisdo dentro do prazo,
atribua o artigo a outro
revisor que possa se
comprometer a concluir a
revisao dentro do prazo.
Atualize as informagdes do
revisor na planilha do Excel
para acompanhar os envios
de artigos.

Observacao:
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https://authorservices.wiley.com/Reviewers/journal-reviewers/how-to-perform-a-peer-review/step-by-step-guide-to-reviewing-a-manuscript.html

e Ao entrar em contato com o revisor,
forneca a ele o titulo do artigo, o
resumo e o prazo para concluséo da
revisdo para ajuda-lo a determinar
se pode concluir a revisao.

compartilhar seus
comentarios com o autor
correspondente e forneca um
prazo para enviar o artigo
revisado.

b. Se nenhuma revisdo
adicional for necessaria,
agende a publicacéo.

4. Envie ao revisor um lembrete para Editor- Uma semana
concluir a revisao. executivo antes do
prazo de
revisao.
5. Quando o revisor submete a revisdo | Editor- No prazo de
concluida: executivo trés dias apos
a. Artigo rejeitado: Informar receber o
0s a_utpres da d_emsao de el
rejei¢do do artigo e fornecer .
a justificativa da rejeico. e
b. Artigos aceitos com revisdo
menor: Compartilhar o
feedback do revisor com o
autor correspondente e
fornegca um prazo para enviar
0 artigo revisado.
c. Artigos aceitos sem
revisdo: Revise para
determinar se vocé concorda
COm O revisor e envie ao
Editor-Chefe para aprovagéo
final.
6. Revise e libere o artigo para Editor- Dentro de
publicacao. executivoe | uma semana
a.  Se revisdes adicionais forem | egjtor-chefe | apds o
necessarias, coordene com 0 T
Editor-Chefe para .
do artigo do

editor-chefe

6. Referéncias

Diretrizes do revisor (guia passo a passo de Wiley para revisar um manuscrito)

Revisao por pares: as porcas e parafusos
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7. Definicoes

Editor-executivo: O editor-executivo € responsavel por gerenciar a equipe de
redacéao, definir a estratégia editorial € supervisionar a producao de conteudo para
uma publicacao.

Editor-chefe: O editor-chefe € responsavel por estabelecer a visao geral e as politicas
editoriais para uma publicacao. Eles sao os responsaveis por definir o tom e a direcao
da publicacao.

Revisor. Um revisor € responsavel por verificar e corrigir o conteudo antes da
publicacéao, verificando a precisao, clareza e consisténcia do texto.

Field Epidemiology Training Program (FETP): O FETP é um programa de treinamento
de campo na area de epidemiologia, que visa capacitar profissionais da saude para
responderem a surtos de doencas, identificar problemas de saude publica e
implementar solucoes para esses problemas.

v Largo do Desastre da Assisténcia, Cha de Areia & boletimsaudepublica@gov.cv ® (+238) 2613112



