
 

 

 



 

Tarefa Pessoa 

responsável 

Prazo Responsável 

1. Recebimento do artigo: O editor 

executivo receberá o artigo e 

verificará se ele atende aos requisitos 

de conteúdo e formato estabelecidos, 

seguindo o Processo de Compilação 

do Artigo POP. 

Editor-

executivo 

Primeira 

segunda-feira 

de cada mês; 

inclua avisos 

no Boletim 

 

2. Seleção do revisor: O editor-

executivo selecionará um revisor 

com conhecimento especializado na 

área temática do artigo para revisão 

do artigo. 

Editor-

executivo 

Todas as 

segundas e 

quintas-feiras 

 

3. Revisão do artigo: O editor-

executivo fornecerá ao revisor 

selecionado o título do artigo, 

resumo e prazo para concluir a 

revisão para ajudá-los a determinar 

se podem concluir a revisão.  

a. Se o revisor concordar em 

revisar o artigo dentro do 

prazo, envie a ele o artigo e 

as diretrizes do revisor e 

atualize a planilha Excel 

para acompanhar os envios 

de artigos. 

b. Se o revisor não puder se 

comprometer a concluir a 

revisão dentro do prazo, 

atribua o artigo a outro 

revisor que possa se 

comprometer a concluir a 

revisão dentro do prazo. 

Atualize as informações do 

revisor na planilha do Excel 

para acompanhar os envios 

de artigos. 

Observação: 

Editor-

executivo 

Dentro de 

cinco dias 

após o 

recebimento 

do artigo na 

caixa de 

entrada 

designada. 

 

https://authorservices.wiley.com/Reviewers/journal-reviewers/how-to-perform-a-peer-review/step-by-step-guide-to-reviewing-a-manuscript.html


 

● Ao entrar em contato com o revisor, 

forneça a ele o título do artigo, o 

resumo e o prazo para conclusão da 

revisão para ajudá-lo a determinar 

se pode concluir a revisão. 

4. Envie ao revisor um lembrete para 

concluir a revisão. 

Editor-

executivo 

Uma semana 

antes do 

prazo de 

revisão. 

 

5. Quando o revisor submete a revisão 

concluída: 

a. Artigo rejeitado: Informar 

os autores da decisão de 

rejeição do artigo e fornecer 

a justificativa da rejeição. 

b. Artigos aceitos com revisão 

menor: Compartilhar o 

feedback do revisor com o 

autor correspondente e 

forneça um prazo para enviar 

o artigo revisado. 

c. Artigos aceitos sem 

revisão: Revise para 

determinar se você concorda 

com o revisor e envie ao 

Editor-Chefe para aprovação 

final. 

Editor-

executivo 

No prazo de 

três dias após 

receber o 

feedback do 

revisor. 

 

6. Revise e libere o artigo para 

publicação. 

a. Se revisões adicionais forem 

necessárias, coordene com o 

Editor-Chefe para 

compartilhar seus 

comentários com o autor 

correspondente e forneça um 

prazo para enviar o artigo 

revisado. 

b. Se nenhuma revisão 

adicional for necessária, 

agende a publicação. 

Editor-

executivo e 

editor-chefe 

Dentro de 

uma semana 

após o 

recebimento 

do artigo do 

editor-chefe 

 



 


